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Reconnaissance d’un formateur

» MISE EN CONTEXTE : Pour qu’un formateur soit reconnu par la ChAD, il doit :

1. Présenter un minimum d’un an d’expérience dans la matiére enseignée;

2. Détenir une expérience de 100 heures d’animation de formation ou cumuler 21
heures d'apprentissage en méthode de transmission des connaissances (telle
que la formation des formateurs).

La ChAD reconnait aussi des experts de contenu ou conférenciers qui présentent un
minimum d’un an d’expérience dans la matiére enseignée.

Un formateur doit lui-méme présenter une demande de reconnaissance a la ChAD. Cette
procédure explique pas a pas les étapes pour procéder a la reconnaissance d’un
formateur.

» PROCESSUS

. Reconnaissance Remplir le Paiement des
Connexion ) i
formateur formulaire frais

MARCHE A SUIVRE

1. Se connecter au Portail de la ChAD a portail.chad.ca. Au besoin, suivre la
procédure de connexion.

Se connecter au Portail de la ChAD
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https://chad.ca/wp-content/uploads/2023/09/tutoriel-connexion-portail-fr.pdf
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2. Cliquer sur « Reconnaissance formateur ».

Nous joindre | English &

Bienvenue -

le portail I dommages

Profil EduChAD Demande d'information

Bienvenue sur a page de votre profile

Reconnaissance formateur Vos entreprises Transactions

Bienvenue dans la section des vos reconnaissances Bienvenue sur la page des vos entreprises Accédez & vos commandes ci

Vos reconnaissances

@ Information

‘Veuillz cliguer sur une de vos Feconnaissance pour en consulterles détails

Démarrer votre reconnaissance

4. Cliquer sur « Reconnaissance formateur », puis préciser le type de formateur
parmi les trois options disponibles (formateur, expert de contenu, conférencier).
Ensuite, cliquer sur « Nouvelle reconnaissance » en bas a droite.

Démarrer une nouvelle reconnaissance

Reconnaissance

Reconnaissance formateur

Catégorie

Formateur
(O Expert de contenu

() Conférencier

NOUVELLE RECONNAISSANCE
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5. Remplir toutes les sections du formulaire de reconnaissance. Chaque fois qu’une
section est remplie, cliquer sur « Suivant » pour passer a la prochaine.

a. Information

© wormations
Bienvenue dans la section relative a la reconnaissance des formateurs.

@ Pour qune formation soit reconnue par la ChAD, celle-ci dait tre donnée par un formateur reconnu par 2 ChAD. Celui ci peut agir en tant que formateur autanome ou par
e f i dactivités de formation

Pour étre reconnu, un formateur doit cumuler 1 an d'expés [ et respecter [’ suivantes -

« cumuler 1 an despérience dans la matiére enseignée.

b. Renseignements personnels
Si la personne est certifiée, les informations de cette section ne sont pas
modifiables puisqu'elles proviendront de I'AMF.

c. Formations académiques
Pour ajouter une formation, cliquer sur « Ajouter une formation » et
inscrivez les informations demandées a I’écran (I'institution
d’enseignement, le diplome obtenu, la concentration choisie et I’année
d’obtention du dipléme). Cliquez sur « Valider » pour enregistrer les
informations.

Veuillez ajouter tous les dipldmes pertinents a votre demande de
reconnaissance. Vous pouvez ajouter autant de diplomes que nécessaire.

© Formations académiques
Vos dipldmes obtenus

Institutions Diplomes Concentration Année dobtention

PRECEDENT
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Vos diplémes obtenus

Institutions Diplornes Concentration Année dobtention

UNIVERSITE DU QUEBEC A MONTREAL Baccalauréat Sciences humaines 2022

VALIDER

d. Emplois
Pour ajouter un emploi, cliquer sur « Ajouter un emploi » et inscrivez les
informations demandées a I’écran (nom de I’employeur, date de début
d’emploi et la description du poste).

e. Expériences
Indiquez I’expérience possédée par le formateur, soit 100 heures
d’expérience dans la matiére et/ou 21 heures de formation de formateurs et
inscrivez les détails de vos expériences selon les informations demandées
a I’écran.

N’oubliez pas : indiquez aussi vos expériences en lien avec
les emplois listés a I’étape précédente.

Veuillez joindre tout document pertinent qui pourrait servir a détailler
I’expérience du formateur.

f. Autres ordres et associations
Pour ajouter un ordre ou une association, cliquez sur « Ajouter un ordre ou
une association » et inscrivez les informations demandées a I’écran (hom
de I'organisation, le numéro de licence).

g. Déclaration de culpabilité
Répondez a la question « Avez-vous déja fait I'objet d'une sanction
disciplinaire par un ordre professionnel ? ».

h. Engagement

Bien lire les conditions et cocher pour confirmer I’engagement.
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Engagement d'exactitude

@ Information
Entantq a:
« respecter |e Réglement sur a formation g Chambre de|

+ iassurer que le ou les formateur(s) posséde(n) les compétences requises paur offrir a farmation:

« riassurer quiatcune information cantraire aux lois et aux réglements régissant lassurance de dommages ne sera transmise pendant la formation;

+ cequela i au résumé du guide d'ani du formateur (plan de
+ ne pas utiiser |a formation pour faire [a promotion d'un produit;
« ne pas faire de publicite fausse, rompeuse ou susceptible dinduire les participants en emeur,

lors de la demands

+ indiquer le nombre d'UFC, la e No de p . et afficher le logo UFC;
+ faire signer,  la fin des , une liste de pr nt assisté a la formation;

. [ lors des formations aune i ive dont la p de 60% ou plus;

+ attester les présences sur CAuChAD dans un délai de 30 jours suivant la séance et téléverser la liste de présence ou le rapport de complétion;

+ remettre une piéce justi attestant de alaf des participants dans les 30 jours suivant la tenue de Factivite;

« inclure, dans une formation asynchrone, des o durée et qui ades

@ Encochant cette case, vaus consentez 4 lengagement.

PREGEDENT

i. Paiement

Vous pouvez choisir le paiement par chéque,

virement bancaire.

SUIVANT

Produit Ouanthé

Frais danalyse - Formateur (non remboursable) 1

Méthode de paiement
O carte de credit

O cheque

®) Virement bancaire

6. Cliquer sur « Soumettre ».
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Prix unitaire (CAD) Rabais (€AD)
60,005 000§
Sous-Totsl
s
™vo
Total

Montant (CAD]
0,008
60,008

3008
5908

6998
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